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ANTRENÖR TESCİL, VİZE, SÖZLEŞME FESİH VE KULÜP DEĞİŞİKLİĞİ 
İŞLEMLERİ REHBERİ 

– Antrenör Tescil İşlemleri 
Kulüpler, bünyelerinde görev alacak antrenörlerin tescil işlemlerini e-Devlet üzerinden 
hizmet veren Spor Bilgi Sistemi aracılığıyla gerçekleştirir. 
 
İzlenecek işlem adımları: 
Kulüp İşlemleri → Kulüplerim → Kulüp Görüntüle → İşlemler → Spor Dalı İşlemleri → 
Detay 
 
Tescil işlemi sırasında kulüp ile antrenör arasında imzalanmış olan antrenör sözleşmesi 
PDF formatında sisteme yüklenir. Sözleşme bilgisayar ortamında hazırlanmalı, antrenör 
ve kulüp yetkilisi tarafından imzalanmalı ve kulüp mührü ile onaylanmalıdır. 
 
Yüklenen başvurular federasyon tarafından incelenir ve en geç üç iş günü içerisinde onay 
veya ret işlemleri sonuçlandırılır. 

– Antrenör Vize İşlemleri 
Tescil işlemi tamamlanan antrenörler, faaliyet sezonu içerisinde görev alabilmek için 
Spor Bilgi Sistemi üzerinden vize başvurusunda bulunurlar. 
 
Başvuru aşamaları: 
1. Profil Düzenleme bölümünden biyometrik fotoğraf güncellenir. 
2. Başvurular → Spor Elemanı Vize Başvurusu adımları izlenerek başvuru yapılır. 
3. Federasyon tarafından belirlenen vize ücreti yatırılır. 
 
Başvurunun onaylanması sonrasında QR kodlu dijital antrenör vize kartı sistem üzerinden 
indirilebilir ve gerektiğinde yazdırılabilir. 

– Vize Ücreti ve Ödeme İşlemleri 
Antrenör vize ücretleri her sezon başında Türkiye Kaykay Federasyonu tarafından 
belirlenir ve ilan edilir. Ödeme işlemleri “Referans Kodu” ile T.C. Ziraat Bankası 
şubeleri, atmler veya dijital ödeme yöntemleri (mobil,internet) aracılığıyla 
gerçekleştirilir. 
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– Sözleşme Fesih İşlemleri 
Sezon içerisinde devam eden antrenör sözleşmesinin feshedilmesi durumunda ilgili işlem 
Spor Bilgi Sistemi üzerinden gerçekleştirilir. 
 
İzlenecek işlem adımları: 
Spor Bilgi Sistemi → Kulüp İşlemleri → Kulüplerim → Kulüp Görüntüle → İşlemler → 
Spor Dalı İşlemleri → Detay → Antrenör Tescil İptal 
 
Fesih işlemi için antrenör ve kulüp yetkilisi tarafından imzalanmış fesih belgesi PDF 
formatında sisteme yüklenir. 

– Kulüp Değişikliği İşlemleri 
Sezon içerisinde kulüp değiştirmek isteyen antrenörlerin öncelikle mevcut kulüpleri ile 
olan sözleşmelerini feshetmeleri gerekmektedir. Fesih işleminin tamamlanmasının 
ardından yeni kulüp tarafından Spor Bilgi Sistemi üzerinden tescil başvurusu yapılır. 
 
Başvurular federasyon tarafından incelenir ve en geç üç iş günü içerisinde sonuçlandırılır. 


