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_ T__l"JRKiY_E KAYKAY FEDERASYONU
FAALIYETLERDE GOREVLI KISILERE ODENECEK UCRET, HARCIRAH VE
GIDERLERE ILISKIN TALIMAT

BIRINCIi BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Talimatin amaci; Tiirkiye Kaykay Federasyonu’nun diizenledigi
ve/veya izin verdig@i il, ulusal, uluslararasi yarigma, faaliyet, organizasyon ve etkinliklerde
gorevlendirilen kisiler ile Spor Federasyonu Genel Kurulu, Yénetim. Denetim, Disiplin ve
diger kurullarinda gérev yapan liyelerin planh ve giindemli toplantilar1 veya zaruri hallerdeki
toplantilarina katilanlar ile Spor Federasyonunun ulusal ve uluslararas: her tiirlii faaliyetlerinde
gorevlendirilenlere iliskin &denecek harcirah, yolluk, ulasim tcretleri ve diger zorunlu
Odemeler ile gérev tcretlerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Talimat hiikiimleri, Tiirkiye Kaykay Federasyonu ve uluslararasi
federasyonlarin yurt iginde ve yurt disindaki yarisma, faaliyet, organizasyon ve etkinlikler ile
Spor Federasyonunun Genel Kurulu, Yoénetim Kurulu, Denetim Kurulu, Disiplin Kurulu ve
diger kurullarinda yer alan tyeleri ile 31/08/2001 tarihli ve 24509 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 2001/2863 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenerek yiiriirliige giren “Genglik
ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda Gérevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle Tlgili Esaslar”
dogrultusunda Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan her yil yayimlanan Ucret
Genelgesi kapsaminda sayilan kisileri, 25/12/2019 tarihli ve 2480 sayili1 Bakanlik Oluru ile
yiirtirliige giren “Bagimsiz Spor Federasyonlar1 Muhasebe ve Biitge Uygulamalar Y&nergesi
Ek-A Uygulamaya Doéniik Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslar™ kapsamina giren gérevlilerini
ve Spor Federasyonu tarafindan gorevlendirilen kisileri ve ihtiyag duyulan gorevli diger
personeli kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Talimat, 22/04/2022 tarihli ve 7405 sayili Spor Kuliipleri ve Spor
Federasyonlar1 Kanunu, 25/07/2024 tarihli ve 32612 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yurtirliige giren Spor Federasyonlar Yoénetmeligi, 17/01/2025 tarihli ve 32785 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Spor Federasyonlarimin Biitge ve Harcama ilkeleri, Belge Diizeni,
Tutulacak Defter ve Kayitlari ile Denetimine Iliskin Yénetmelik, 25/12/2009 tarihli ve 2480
sayili Bakanlik Oluru ile yirirliige giren Bagimsiz Spor Federasyonlar1 Muhasebe ve Biitge
Uygulamalari Yonergesi Ek-A Uygulamaya Doniik Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslan,
31/8/2001 tarihli 24509 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2001/2863 sayili Bakanlar Kurulu
Karar1 ile belirlenerek yiriirliige giren Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasindan
Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle I1gili Esaslar dogrultusunda Spor Hizmetleri Genel
Miidiirliigii tarafindan her yil yayimlanan Ucret Genelgesi. 10/2/1954 tarihli 6245 sayil
Harcirah Kanunu ve 06/12/2022 tarihli ve 32035 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tirkiye
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b) Antrendr: Genglik ve Spor Bakanhig ve ilgili spor federasyonlaridan alinan
antrendrliik belgesine sahip kisiyi,

¢) Bakan: Genglik ve Spor Bakanini,

¢) Bakanlik: Genglik ve Spor Bakanhigini,

d) Diger gorevliler: Kaykay ve tekerlekli paten yarigma ve organizasyonlarinda; altyap:
ve diizenlemeler ile ilgili goérevlendirilen kisileri,

e) Egitim gorevlisi: Hakem, antrendr, sporcu ve gerekli goriilen diger kisilerin egitimleri
icin agilan kurs ve seminerlerde ders veren kisiyi,

f) Federasyon baskami: Tiirkiye Kaykay Federasyonu Bagkanini,

g) Federasyon personeli: Federasyonda sozlesmeli olarak calisanlar ile Bakanlik
tarafindan Federasyonda gegici olarak galigmak iizere gonderilenleri

§) Genel miidiirliik: Spor Hizmetleri Genel Midiirligtnd,

h) Genel sekreter: Tiirkiye Kaykay Federasyonu Genel Sekreterini,

1) Gozlemci: Federasyon miisabakalarimin belli bir diizen iginde olusup olusmadigini
izleyen kisiyi,

i) Hakem: Kaykay miisabakalarini belli yazili kurallara gore yoneten Kisiyi,

j) Kurul Uyesi: Federasyon Kurullarinda gorev alan kisiyi,

k) Mahalli personel: Faaliyetin yapildigi ve gorevlendirildigi ilde ikamet eden kisiyi,

) Seans: Federasyon miisabakalarinda 1 birim gérev iicreti hesaplamasinda kullanilan
degeri (siiresi 4 saati gegmemek lizere),

m) Spor federasyonu: Tiirkiye Kaykay Federasyonunu,

n) Sporcu: Federasyon faaliyetlerine katilan kaykay ve tekerlekli paten dalinda lisansa
sahip sporculari,

0) Teknik delege: Kaykay yarigmalarinda teknik ve idari konularda Federasyonu temsil
eden kisiyi,

6) Temsilci: Federasyon miisabakalarinda Federasyonu temsil eden kisiyi,

p) Yonetim kurulu: Tiirkiye Kaykay Federasyonu Yonetim Kurulunu,

itade eder.

iKiNCi BOLUM
Esas Hiikiimler

Gorevlendirme

MADDE 5- (1) Spor Federasyonun, Ana Statiide belirlenmis gorevleri kapsaminda yer
alan yiikiimliiliklerin ve hizmetlerin yerine getirilmesi i¢in gerekli goriilen hallerde; Spor
Federasyonu biinyesinde gdrev yapan Kisi/personel ve/veya hizmetin ifas1 igin gerekli
goriilenler ile Spor Federasyonu disindan diger kisilerin yurt i¢i ve yurt dist her tiirla
gorevlendirilmeleri, ydnetim kurulu adina Federasyon Baskani ve/veya yetki verecegi kisiler
tarafindan yapilir.

Gorev iicreti

MADDE 6-(1) Spor Federasyonu tarafindan spor faaliyetinde gorev alanlara;

a) Fiilen yapilan gorevin niteligine gore “Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda
Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle ilgili Esaslar” dogrultusunda gorev iicreti,

b) Spor faaliyetinin yapildigi yerin gorev yapanlarin esas gorev mahallinin belgga
sinirlarinin disinda olmasi halinde ayrica 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah ?aﬁhg{ﬁac :‘w,-.. |
gore hak edilen harcirah unsurlari, 6denir. % Nk
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(2) Ulusal ve Uluslararasi yarismalarda, resmi ve dzel yarigma, turnuvalar ve kongreler
. seminerler vb. toplantilar ile diger kaykay ve tekerlekli paten etkinliklerinde gorevlendirilen
hakem, gdzlemci, temsilci, egitmen ve diger gorevlilere ddenecek gorev ticretleri, 31.08.2001
tarihli ve 24509 sayih resmi gazete yayimlanan 2021/2863 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
belirlenerek  yiiriirlige  giren  “Genglik ve  Spor  Hizmetleri Uygulamasinda
Géreviendirileceklere Odenecek Ucretlerle ilgili Esaslar™ dogrultusunda Genel Miidiirlik
tarafindan her yil yayimlanan iicret genelgesine uygun olarak Yonetim Kurulunca belirlenir.

(3) Spor Federasyonu tarafindan veya Spor Federasyonunun denetimi altinda haftanin
belirli giinlerinde yapilmak suretiyle devamhilik gosteren hizmetlerde, asli gorev yerinde veya
spor faaliyetinin tamam mesai saatleri igerisinde kalan gorevli spor federasyonu personeli i¢in
birinci fikra hitkmii uygulanmaz.

Gorev ile ilgili harcamalar

MADDE 7- (1) Gérev ile ilgili harcamalar sunlardir;

a) Ulasim giderleri,

b) Yemek ve konaklama (otel) giderleri,

c) Gorev ile ilgili olarak yapilan bagaj, hamaliye, sehir i¢i ulagim ve benzeri giderleri,

¢) Yurt ici ve yurt dist zaruri ve /veya zorunlu giderler (kamplar yada yarismalar
sirasinda; antrenman icin gerekli olan saha, tesis yada gerekli her tiirlii alan kulamm ticreti),

d) Yurt dis1 organizasyonlarda seyahat siiresiyle smnirh olmak kaydiyla kafile sigorta
gideri ,

e) Katilm iicretleri, performans diizeyini dlgmek ve/veya gelistirmek i¢in gerekli olan
tiim test, tedavi ve benzeri giderler,

f) Masaj, masér, doktor, veya ihtiya¢ duyulacak ve zorunlu her tiirlii performans
gelistirmek amagli yapilacak giderleri,

g) Ambulans gideri,

§) Yurt i¢i ve yurt disinda yapilan yarismalar, organizasyonlar sirasinda ikram, bilet
giderleri ve diger giderler,

h) Faaliyetler sirasinda gereksinim duyulan. doktor regetesi veya talebine baglanmis ilag
harcamalari,

(2) Harcamalarin Federasyonun genel amag ve faaliyet alanlari ile uyusmasi esasur.

Hakem, gozlemci, temsilci, spor federasyonu personeli, mahalli personel ve diger
gorevlilere denecek seans iicretleri

MADDE 8- (1) Spor Federasyonu tarafindan diizenlenen her tiirlii ulusal ve uluslararas:
yarismalarda ile resmi ve 6zel yarigmalar, turnuvalar ve kongreler, seminerler vb. toplantilar ile
diger kaykay ve tekerlekli paten etkinliklerinde gorevlendirilen hakem, gozlemci, temsilei ve
diger gorevlilere denecek gorev ticretleri, 31/08/2001 tarihli ve 24509 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan 2021/2863 sayh Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenerek yiiriirliige giren Genglik
ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda Gérevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle ilgili Esaslar
dogrultusunda Genel Miidiirlik tarafindan her yil yayimlanan ticret genelgesine uygun olarak
biitce imkanlar1 dogrultusunda Yonetim Kurulunca belirlenir. Gorev iicreti 31/8/2001 tarihli ve
24509 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan 2011/2863 sayil Bakanlar Kurulu Karan ile
belirlenerek yiiriirliige giren Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda Gorevlendirileceklere
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6denebilir. Personele mesai saatleri disinda hafta i¢inde 2 seans hafta sonun da en fazla 3 (Ue)
seans ddeme yapilir. Hazirlik galismalari 4 saatten az olursa seans {icretinin yarisi Sdenir.

Egitim amagh kurslarda Kurs yoneticisi ve kurs eZitmenleri ile gorevlendirilen
diger personele 6denecek iicretler

MADDE 9- (1) i1, bolgesel veya ulusal diizeyde hakem, antrendr, sporcu ve ilgili diger
kisilerin egitimleri ile kursta gorevlendirilen egitim grevlilerine ddenecek ticretler, 31/08/2001
tarihli ve 24509 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan 2021/2863 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile belirlenerek vyiiriirliige giren Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda
Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle Ilgili Esaslar dogrultusunda Genel Midirlik
tarafindan her yil yayimlanan iicret genelgesinin 2 sayili tablosunda belirtilen gosterge
rakamlan tizerinden 6denmesi esastir. Ancak gorev iicreti, 31/08/2001 tarihli ve 24509 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenerek yiiriirliige giren Genglik ve Spor Hizmetleri
Uygulamasinda Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle Ilgili Esaslar dogrultusunda
Yo6netim Kurulunca 3 kat artinmh olarak 6denebilir.

(2) Bulundugu il/ ilge smnirlari igende gérev yapan egitim gorevlilerine egitim gorev
licreti disinda harcirah ve ulasim bedeli 6denmez. Miicavir alam disinda bulunan ilgelerden
gorevlendirilen kisilere harcirah ve ulagim bedeli ddenir. Kurs egitmeni olarak gorevlendirilen
kisilerin ozelligine gore (yurt disindan gelmesi, egitim verdifi bransta bagkaca egitmen
olmamasi veya baskaca egitmen bulunamamasi gibi) ticretler Y6netim Kurulunun belirleyecegi
limitler dahilinde yapilir.

Harcirah 6demeleri

MADDE 10- (1) Harcirah 6demeleri: ulasim ve tagima giderleri, yevmiye, konaklama,
taksi masraflarini ve zaruri giderleri ihtiva eder. Kisi bunlarin birini, birkagin1 veya hepsini hak
edebilir.

(2) Uluslararasi, ulusal ve bolgesel diizeyde gergeklestirilecek Spor Federasyonu
faaliyetlerinde gorevlendirilecek veya katilimer olarak yer alacak kisiler ile egitim gorevlilerine
gorev yaptiklari giinler ve yolda gegen streler igin harcirah odenir. Yurt i¢i gegici
gorevlendirmelerde Gelir vergisi Kanununun 24. Maddesindeki beyan ve stopaj ile ilgili
hiikiimler sakli kaymak kaydi ile giinliik harcirah, 6245 sayih kanunda belirtilen Hazine ve
Maliye bakanliginca belirlenen Devlet Memurlari Harcirah esaslari gergevesinde 1. Derecedeki
Devlet Memuru harcirah bedelini ge¢emez. Hazine ve Maliye Bakanligimin resmi tebligi
yayinlandiinda belirlenen ticret esas alinir.

(3) Gorevle ilgili harcamalarin kargilanabilmesi i¢in, ddeme yapilacak kisilerin
Baskanlik Onayi ile gorevlendirilmis olmasi gerekir. Gorev siiresinde vapacaklar1 harcamalar
meri mevzuat ¢er¢evesinde Spor Federasyonu tarafindan kargilanir.

(4) Spor Federasyonun Ana Statiisii ile belirlenmis gorevleri kapsaminda yer alan
yiikiimliliiklerin ve hizmetlerin yerine getirilmesi i¢in yurt i¢inde ve yurt disinda kaykay ve
tekerlekli paten ilgili her tiirlii faaliyet, organizasyon, yarigma, etkinlik, kamp, seminer, toplanti
ve benzeri yerlere katilan ve/veya temsil eden, her tiirlii is ve islemlerin yapilmasi i¢in yetkili
veya gorevli bulunan, Spor Federasyon tarafindan gorevlendirilen/katilan Kisilere, sporcu,
antrendr, hakem, teknik delege, egitim gorevlisi ve yine Federasyon tarafindan
gérevlendirilmesi uygun bulunan, ihtiyag oldugu tespit edilen diger kisilere, Spor Fede
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protokol dogrultusunda Spor Federasyonunda gorevlendirilen Bakanlik personeline, harcirah
verilir.

Yurt ici veya yurt dis1 gorevlendirilenlerin harcirahlan

MADDE 11- (1) ikamet edilen il in, ilgeleri de dahil olmak iizere, baska il veya ilgeye
veya yurt digina gorevlendirilenlere gdrevde olduklar1 giinler ile yolda gegen giinleri igin
Harcirah Kanunu kapsaminda giindelik ddenir.

(2) Bulundugu il/ilge sinirlari iginde gorev yapan hakem gozlemci diger gorevlilere
gorev licreti diginda harcirah ve ulagim bedeli tdenmez. Miicavir alani diginda bulunan
ilcelerden gorevlendirilen kisilere harcirah ve ulagim bedeli ddenir.

(3) Yurt i¢i veya yurt diginda gorevlendirilenlere esas itibartyla Harcirah Kanunu
hiikiimlerine gore gindelik odenir. Ancak, ilgililere Genglik ve Spor Hizmetleri
Uygulamasinda Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle Ilgili Esaslar’a gore odenmesi
gereken iicretin net tutar1 ile Harcirah Kanunu hiikiimleri uyarinca 6denmesi gereken giindelik
tutarinin farklh olmasi halinde, fazla olan &denir.

(4) 1 giinliik yarismalarda, yarisma oncesi teknik toplanti yapilacak ise; teknik toplanti
ve yol dahil 4 giin yevmiye veya yarigma giin say1isinca seans tizerinden 6deme yapilir. Daha
uzun siireli faaliyetlerde, faaliyetin giin sayisina gore harcirah ve seans iicreti odenir.

(5) Kamplarda ve yariglarda iage ve ibateleri saglanan giinlerde 1/3 oraninda ikamet
yevmiyesi ve yol harcirahi (2) giin 6denir. Yol giinleri tam 3/3 yevmiye 6denir.

(6) Ugak ile yapilan yolculuklarda harcirah 6demesinde bilet tizerindeki gidig ve doniis
tarihleri esas alinir.

(7) Uluslararast federasyonun yilhk faaliyet programinda yer alan, uluslararasi
faaliyetler, toplantilar, kurslar, seminerler ile Spor Federasyonun yillik faaliyet programinda
yer alan ve yonetim kurulunca istirak edilmesinde fayda goriilen diger faaliyetlere katilacak
sporcu ve gorevlilere iilkeden ¢ikis- iilkeye donils giinleri dahil yol ve ikamet harcirahlari,
16/02/2018 tarihli ve 30334 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar Kurulu kararmna gore
odenir. (2018/11213) Odemelerde her y1l yayimlanan Cumhurbaskani karari uygulanir. Ancak
yonetim kurulu biitge imkanlari dogrultusunda Harcirah Kanununda belirlenen miktarin
iizerinde olmamak kaydi ile bu miktarlari yeniden belirleye bilir.

(8) Yurt disi faaliyetlerine katilacak kafilenin iage- ibate giderleri Spor Federasyonu
tarafindan karsilanmasi halinde ikamet yevmiyesi 1/3 oraminda, yol yevmiyesi ise 3/3 tam
harcirah yevmiyesi olarak ddenir.

(9) Yurt disi faaliyetlerine katilacak kafilenin seyahat giderleri (ugak. otobiis, tren, deniz
tasit1 vb. vasita), kafile mensuplarinin yerel ulasim giderleri Spor Federasyonunca kargilanir.

(10) Uluslararas1 Kaykay Federasyonu taratindan diizenlenen uluslararasi yarismalarda,
kurslarda ve toplantilarda gérevlendirilen yerli ve yabanci teknik delegelerin ugak bileti ve
karsilanmasi gerekli diger masraflar ile harcirahlar: Spor Federasyonunca ddenir.

(11) Tiirkiye’den gikista ddenen tiim vergi ve harglar ile vans iilkesindeki tiim yasal
yiikiimliiliikler Spor Federasyonu tarafindan odenir.

(12) Federasyon yonetim kurulu gerektifinde uluslararasi faaliyetin Onemine gore
giindelik miktarlarini artirmaya/azaltmaya (arttinilan miktarin 6zel gelirlerden karsilamak
kaydiyla) yetkilidir.

(13) Spor Federasyonunun olimpiyatlara hazirlanan basarili sporculari ile bu sgﬁ?ﬁ . My
calismalarinda yardimer olmak {izere teknik kurul tarafindan belirlenip yﬁne’?ﬁf'_&ﬁ‘r u -'*:‘»‘:g
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tarafindan onaylanacak sporcu ve teknik personeline 6denecek harcirah ve gorev ticretlerinde.
harcirah kanunu hiikiimleri disinda yonetim kurulunun alacag: karar dogrultusunda ilgililere
ddeme yapilabilir.

Yurt ici ve yurt dis1 ulasim ve yol giderleri

MADDE 12- (1) Yurt icinde veya yurt disinda yapilacak olan seyahatlerde: Spor
Federasyonu tarafindan gorevlendirilen, Federasyon Baskani, Federasyon Baskan Vekilleri,
yonetim kurulu tiyeleri, diger kurul iiyeleri, Federasyon personeli ile hakem, gozlemci, egitim
gorevlileri, temsilciler, sporcular, antrendrler, mekanisyenler, yoneticiler, teknik elemanlar ve
faaliyetlerde/yarismalarda gérevli tiim diger personelin ulagim bedelleri, ( gorevlilerin ulagimini
ucak. tren, otobiis, deniz araglar1 ve benzer bir aragla yapmalar durumunda) bilet yada belge
karsilig1 ddenir.

(2) Ulasim araglarina gére yolculuk bedellerinin denmesinin prensip ve yontemleri;

a) Ugak bedelleri, fatura veya sistemden bir kere ¢iktisi alinabilen antetli orijinal
elektronik bilet karsihginda: rayi¢ bedel iizerindeki karayolu tagima ile liiks tren yolculuk
bedelleri de yine alinacak yolcu biletiyle ddenir. Fiili harcama ydnteminin belirlenmemis
olmast kosuluyla, diger yolculuk harcamalarinda ise yazili ve imzali beyan esastir. Ugak ile
yapilan yolculuklarda, bilet gidi- doniis olarak alinmus ise, biletin fotokopisi yolcu tarafindan
imzalanarak Spor Federasyonuna verilir.

b) Ucak bileti iicretleri, sinifina bakilmaksizin ekonomik simf tarifesinden odenir.
Ancak zorunlu seferlerde ekonomik smmf koltuk olmamasi, temsil hakki protokol
uygulanmasinin gerektigi durumlarda ve gerekgeli raporlara dayandirilan diger zaruri hallerde,
Federasyon Bagkaninin izni ile ekonomik simf diginda da seyahat edebilir.

¢) Karayolu ile yapilan yolculuklarda otobiis, tren veya diger toplu tagima araglar i¢in
odenecek bedel yarismalarin yapildigy, il/ilge belediyenin baskanlifinca belirlenen iller ve
ilgeler arasi karayolu yolcu tasima bedeli (rayig) kadardir. Bilet ibrazi durumunda bilet
tizerindeki tarife uygulanir.

¢) Federasyon Bagkam, Federasyon bagkan vekilleri, yénetim kurulu tiyeleri, diger kurul
iiyeleri, Federasyon personeli ve gorev verilen kisi veya kisilerin faaliyetin yapildig1 yere kendi
araglar ile gidebilecekleri hususun da onay alinmasi halinde gidilen km de goz &niinde
bulundurularak alacaklar1 belge karsih@ ilgilisine 6deme yapilir. Ayrica bu seyahat ile ilgili
otopark ve otoyol iicreti de varsa belge karsiligi 6denir. Yol uzunlugunun hesaplanmasinda T.C
Karayollarn Genel Midiirliigii tarafindan tespit ve ilan edilmis mesafeler esas alinir. Kuliip
idarecisi, antrendr ve sporcu igin Federasyon faaliyetine kendi araglari ile gelmeleri durumunda
karayolu yolcu tasima rayi¢ bedeli tizerinden 6deme yapilir.

d) Seyahatlerin Spor Federasyonuna ait ve/veya Spor Federasyonu tarafindan temin
edilmis toplu tasima araglari ile yapilmasi halinde her hangi bir ulasim gideri 6denmez.

e) Goreviyle ilgili olmak sartiyla malzeme nakliyesi giderleri belge ibrazi ile Odenir.
Nakliye veya hamaliye 6demeleri, fatura, fatura verilemiyorsa, nakliyelerde kullanmilan o6zel
formath naklive belgeleri veya gider pusulasi karsihg yapilmahdir. Nakliye i¢in 6zel arag
kiralanmissa, ne tasindig1, nereden nereye tagindigi ve {icretin ne sekilde hesaplandig1 ayrintih
olarak belli olmalidur.

hallerde diger ulasim giderleri de 6denir.
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g) Spor Federasyonunun izni ile diizenlenen 6zel organizasyonlarda gorevlendirilmesi
zorunlu olan kisiler icin odenmesi gereken yol giderleri organizasyonu diizenleyenler ile
yapilacak protokolle ayrica belirlenir.

(3) Tkamet ettikleri i'in ilgeleri de dahil olmak iizere ikamet ettikleri yerden baska il
veya ilgede veya yurt diginda gorevlendirilen Kisilerin gidis-doniig otobilis, tren, ugak ulagim ve
yol giderinin herhangi bir kurum, kurulus, tiizel kisi veya sponsorlar tarafindan kargilanmasi
durumunda herhangi bir ulagim ticreti 6denmez.

Arac kiralama ve yakit 6demeleri

MADDE 13- (1) Spor Federasyonu hizmetlerinin yiriitiilmesi igin arag kiralanabilir.
Kiralama ve kullanimdan dogan giderler 6denir.

(2) Spor Federasyonunun giinliik islerini takip etmek amaciyla sehir i¢ginde yapilacak
ulasim giderleri (Taksi, dolmus, tren vs.) karsilanir.

(3) Géreviyle ilgili olmak sartiyla Federasyon Bagkani, Federasyon baskan vekilleri,
yonetim kurulu iiyeleri, Genel Sekreter ve Federasyon personeli i¢in sehir igi ve sehirleraras
arag kiralamasi yapilabilir.

(4) Yurt i¢inde veya yurt disinda organizasyona veya milli takim kampina katilacak
kafilenin grup olarak seyahat etmesi ve seri halde intikallerin saglanmasi gerektigi durumlarda:
minibiis, midibiis, otobiis veya zorunlu hallerde otomobil kiralamasi yapilabilir.

Konaklama ve yemek giderleri

MADDE 14- (1) ikamet edilen il’ in, ilgeleri de dahil olmak {izere, baska il veya ilgede
veya yurt disinda gorevlendirilen/katilan kisilerin konaklama ve yemek bedelleri, o faaliyet i¢in
yayinlanmis olan reglaninin igerigine gore Spor Federasyonu tarafindan ddenir.

(2) Yurt iginde yapilan faaliyetlerde konaklama ve yemek ile ilgili hususlarm Spor
Federasyonu tarafindan onceden organize edilmis olmasi halinde gorevlilere konaklama ve
yemek 6demesi yapilmaz. Bu giderler fatura karsihig: Federasyon tarafindan dogrudan anlagma
yapilmis kuruma yapilir. Organizasyonda gorevlendirilen kisilere de 1/3 oraminda harcirah
ddemesi yapilir. Ancak Spor Federasyonunun yarigma talimatinda (reglamanda) belirtilen mali
hiikiimlerinde idareci, antrendr ve mekanisyen ddemesi ile belirlenen kategori ve dereceye giren
sporculara harcirah demesi (3/3) tam yevmiye {izerinden denecegi belirtilmis ise tam harcirah
yevmiyesi 6demesi yapilabilir.

(3) Otel konaklamasi, sadece sabah kahvaltisini igerdigi durumlarda 2/3 harcirah
ddemesi, tam pansiyon konaklamalarda ise 1/3 harcirah 6demesi yapilr.

(4) Yurt dis1 gorevlerinde yurt dist faaliyetin 6zelligine gore konaklama ve yemegin
organizasyon komitesi tarafindan karsilanmadii ve organizasyon komitesi tarafindan
yayinlanan reglamana gore belirli bir yerde kalmamn zorunlu oldugu durumlarda, bunlara
iliskin iicretin tamami Spor Federasyonu tarafindan ilgilisine verilen avanstan karsilanir ve
dogrudan organizasyon komitesine faturasi karsihiginda ddenir.

(5) Olimpiyat, Diinya, Avrupa Sampiyonalari, Akdeniz oyunlar gibi biiyiik
sampiyonalarda ve bu sampiyonalarin yurt disindaki hazirlik kamplarinda gorevlendirilen
kisilere ilk on giin igin %50 artinmli harcirah 6demesi yapilabilir.

(6) Spor Federasyonu faaliyetlerinde, konaklamalarda yemek (iase) bedelleri
karsilanmadigi durumlarda tam giindelik 6dendiginden, ayrica yemek harcamasi yapllm
esastir. Ancak seans iicreti iizerinden yapilan Odemelerde yemek iicreti z fﬂulﬂ
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belgelenmek ve Baskanlik onayinda belirtilmek sartiyla yonetim kurulu karar dogrultusunda
odenebilir.

(7) Spor Federasyonunun bdlgesel, ulusal ve uluslararasi etkinlikleri kapsaminda
yapilacak goriismeler ve toplantilar esnasinda. misafir edilen yerli ve yabanci gorevlilerin iage
ve ibate giderleri, egitim verecek veya damismanhk yapacak yabanci uzmanlarin/ gorevlilerin
iicretleri ile Spor Federasyonunca yapilacak anlagmaya istinaden pist yapimi, egitim ve
damsmanlik bedelleri Spor Federasyonunun imza yetkisine sahip yoneticileri tarafindan
belgelendirilmek kaydiyla 6denir. Ayrica yerli ve yabanci spor kurulug yetkilileri igin yapilacak
yemek, gezi ve hatira esya harcamalari igin, gerekgeleri ile harcamanin kimler i¢in yapildigina
dair yazih beyan ahnmast sartti ile yonetim kurulu karari ile yapilabilir.

Miisabakalarin ertelenmesi veya uzamasi

MADDE 15- (1) Miisabakalarin her hangi bir nedenle bir giin sonraya ertelenmesi veya
hava sartlar1 gibi vb. elde olmayan nedenlerle uzamasi durumunda sporcu, antrenor, hakem,
gozlemci ve mekanisyen gibi faaliyette gorevli ve diger tiim gorevlilere uzatilan giin toplamina
gbre mevzuat ve kurallara ¢er¢evesinde harcirahlarina ek olarak bir giinliik harcirah daha
ddenir. Faaliyet bir giinden fazla uzamasi s6z konusu ise bir glinden fazla ddeme i¢in ilave
Baskanlik onay1 alinmasi zaruridir.

Toplanti iicretleri

MADDE 16-(1) Spor Federasyonun yonetim kurulu tyeleri ile diger kurullarmin
giindemli toplantilarina il disindan katilacak tiyelerin yol ve konaklama giderleri ile harcirahlari
Spor Federasyonunca ddenir.

Tedavi ve ila¢ 6demeleri

MADDE 17 - (1) Spor Federasyonu faaliyetlerinde kullanilan tedavi ve ilag ddemeleri,
mutlaka bir doktor regete veya yazili talebine istinaden yapilmis olmalidir. Recetelerin yani
sira, alinan ilaglarin kiipiirleri ve faturalari da temin edilmelidir.

(2) Tedavi amagli olmayan. hijyen ya da doping maddesi icermeyen performans amagh
miistahzarlarin, kamp ya da faaliyet oncesi, saglik kurulu, antrendr veya calistiricilarin
onerisiyle ve toplu bir bi¢gimde alinmalidir.

(3) Acil vakalar hari¢, hastane veya saghk kurulusuna miiracaat edilmesi gerekiyorsa,
kafilede varsa oncelikle saghk gorevlisinin sevki veya yazil goriisii aranir. Ilgili saghk
kurulusuna yapilan demeler, sahis veya Spor Federasyonu adima kesilecek fatura karsiliginda
yapilir. Fatura ekinde de, hastane veya saglik kurulusuna hastanin giris-gikis tarihleri, yapilan
tetkik. tahlil ve tedaviler, muayene ve teshisler, cerrahi miidahaleler, kullanilan sarf
malzemeleri ve ayr ayr fiyat dokiimlerine yer verilir. Bu sekilde yapilan harcamalarda, sahsin
SGK veya 6zel saghk sigortasi var ise, yapilan 6demelerin bu sigorta kapsamindan tahsili igin
de gerekli 6nlemler alinr.

Uluslararasi federasyonlara iiyelik aidatinin 6denmesi

MADDE 18- (1) Tirkiye Kaykay Federasyonu kayith bulundugu uluslararasi
federasyon birliklerin yilhk iiyelik aidatlar1 Spor Federasyonu biitgesinden veya uluslar arasi
federasyondaki hesaptan ddenir. Aidat disinda arizi 6demeler ile katihm pay1 v.b. 6demelerin,
mutlak surette fatura veya buna benzer bir belgeye baglanmasi zorunludur. Yurt dig1 6demelere

iliskin ilgili banka SWIFT mesajlarina dair bir 6rnek de ilgili banka dekontuﬁw”
bulundurulur. o R
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UCUNCU BOLUM
Giderlerin Belgelenmesi ve Vergi Odemeleri

Giderlerin belgelenmesi

MADDE 19- (1) Vergi Usul Kanununda belirtilen (fatura, perakende satis fisi, yazar
kasa fisi. serbest meslek makbuzu, ticret bordrosu, tagima irsaliyeleri. yolcu biletleri, taahhiitlii
mektup, APS posta alindilan, vergi, harg ve resimler ile benzer nitelikteki 6demelere iliskin
makbuz veya banka dekontlar1 ve diger belgeler) ve Spor Federasyonu adina alinan belgeler ile
is bu Talimata uygun gorevlendirmeler ile ilgili harcamalar olmas: halinde édenir. Yurt disi
faaliyetlere iliskin 5deme belgesi yabanci dilde hazirlanmus ise belgelerin 6demesi hakkinda:
harcamaya iliskin, harcamay1 yapandan ayrintil bir yazili beyan alinmak (harcamaca belgeleri
gerektiginde terciime ettirilerek) suretiyle usul ve esasa iliskin incelemeler yapildiktan ve sonra
karar verilir.

Vergi Odemeleri

MADDE 20- (1) Federasyonca yapilan tiim harcirah 6demelerinde damga vergisi. seans
ddemelerinde ise damga ve gelir vergisi kesintisi yapilr.

(2) Hazine ve Maliye Bakanlifinca belirlenen Devlet Memurlar1 Harcirah Esaslari
cercevesinde 1. Derecedeki Devlet memuru harcirah bedelinin iizerinden yapilan her tiirlti
harcirah 6demesinde, aradaki fark igin gelir vergisi kesintisi yapilir.

(3) Il miidiirliigiince gorevlendirilen tiim personele yapilan tdemelerden damga ve gelir
vergisi kesintisi uygulanir.

Har¢ pulu ve pasaport bedelleri

MADDE 21- (1) Spor Federasyonu faaliyetleri kapsaminda ve sadece hizmet damgal
(gri) pasaportlar i¢in makbuz ya da banka dekontu karsihig: giderler Spor Federasyonunca
odenir.

(2) Yurt dist har¢ pullan da spor kafilesinde veya seyahatte ismi gecenler adina,
pasaport seri numarasi da belirtilmek kaydiyla makbuz ya da banka dekontu karsihiginda ddenir.

(3) Herhangi bir gegerli mazereti olmaksizin, seyahate katilmayanlar i¢in yapilan tim
harcamalar, yonetim kurulu karariyla belirlenecek gecikme faizi orami iizerinden cezali olarak
seyahate katilmayanlardan tahsil edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Talimatta yer almayan konular
MADDE 22- (1) Bu talimatta yer almayan konularda hakkinda 6245 sayili Harcirah
Kanunu ile 22.04.2022 tarihli ve 7405 sayih Spor Kuliipleri ve Spor Federasyonlar: Kanunu,
25/07/2024 tarihli ve 32612 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirlige giren Spor
Federasyonlar: Yonetmeligi, 25/12/2009 tarihli ve 2480 sayili Bakanlik Oluru ile yrtirliige
giren Bagimsiz Spor Federasyonlari Muhasebe ve Biitce Uygulamalart Yonergesi Ek-A
Uygulamaya Donilk Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslan ile diger ilgili mevzuat hitkiimlerine
uygun olmak kayd ile Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlar uygulanir.
Yiiriirliikten kaldirma
MADDE 23- (1) 22/11/2023 onay tarihli Tirkiye Kaykay Federasyonu Gorev, Yolluk
ve Harcirah Talimat yiirtirlikten kaldirilmustir.
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Yiiriirhik

MADDE 24- (1) Bu Talimat, Bakanlik internet sitesinde yayimlandii tarihte yiirtirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Talimat hiikiimlerini Tiirkiye Kaykay Federasyonu Bagkam
yiritur.



